
คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลกู่สวนแตง 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข  

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองสว่น
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖ บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง
ลงทะเบียน และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยั งผู ้สูงอายุที ่มีส ิทธิ         
หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพื่อยืนยันสิทธิ
ตนเอง ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หลักเกณฑ์ 

๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ๓. มีอายุหกสิบปรบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

 ๔. เป็นผู้มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
กฎหมาย ว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด ทั้งนี้ คณะกรรมการผู้สูงอายุอยู่ระหว่างการพิจารณากำหนดคุณสมบัติของผู้
มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตามข้อ ๖ (๔) ดังนั้น ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติยังมิได้มีการ
กำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 
วิธีการ 

(๑) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

(๒) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีท่ีผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผ่านธนาคาร 

(๓) ในกรณีความจำเป็นที่ผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ 
อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งความประสงค์ การรับเงินเบี้ยยังชีพแทนผู้สูงอายุก็ได้ 

(๔) ในกรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานครได้ย้าย
ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานครที่ตนมีภูมิลำเนา  

ในกรณีผู้สูงอายุมีภูมิลำเนาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร ซึ่งได้จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ 
แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือกรุงเทพมหานคร ซึ่งเป็นภูมิลำเนาแห่งใหม่ของผู้สูงอายุ เพื่อให้แจ้ง
ผู้สูงอายุยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี 

 



     -๒- 

 ให้ผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่
กรณี ไปจนถึงสิ้นปีงบประมาณท่ีแจ้งย้ายภูมิลำเนา เว้นแต่ผู้สูงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 

 ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ดำเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  
หรือกรุงเทพมหานคร ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครก่อน 
แล้วแต่กรณี  

 ในกรณีที่ผู้สูงอายุมิได้มาดำเนินการตามวรรคหนึ่งภายในปีงบประมาณท่ีแจ้งย้ายภูมิลำเนา หากได้
ดำเนินการยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป 

 ให้สำนักงานทะเบียนกลาง กรมการปกครอง ดำเนินการจัดทำระบบให้สามารถตรวจสอบการย้าย 
ภูมิลำเนาของผู้สูงอายุระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ โดยให้รายงานผลการตรวจสอบให้กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นและกรมบัญชีกลางทราบเป็นประจำทุกเดือน 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

๑ การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู ้ท ี ่ประสงค์จะขอร ับเบ ี ้ยย ั งชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผ ู ้ร ับมอบอำนาจยื ่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

๑๐ นาท ี งานสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลกู่สวนแตง 

๒ การ
พิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น
คำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน
หรือผู้รับมอบอำนาจ 

๕ นาท ี งานสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลกู่สวนแตง 

 

รวมระยะเวลา ๑๕ นาที งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 



      -๓-  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารยืนยันที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

๑ บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 

๑ ๑ ชุด 

๒ ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา ๑ ๑ ชุด 
๓ สมุดบัญชีเงินฝากพร้อมสำเนา (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย

ยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

๑ ๑ ชุด 

๔ หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบออำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

๑ ๐ ฉบับ 

๕ บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา ผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  

๑ ๑ ชุด 

๖ สมุดบัญชีเงินฝากพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ 
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

๑ ๑ ชุด 

 

เอกสารอ่ืนๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

- ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลกู่สวนแตง วันจันทร์ถึงวันศุกร์ ในเวลา  

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 

 

 

 

 

 

 



     -๔- 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

๕๖ หมู่ที่ ๙  ตำบลกู่สวนแตง อำเภอบ้านใหม่ไชยพจน์ จังหวัดบุรีรัมย์ ๓๑๑๒๐ 
โทร. ๐ ๔๔๖๖ ๖๖๕๖   เว็บไซต์ https://kusuantangburiram.go.th/ 
 
ขอบเขตการให้บริการ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

๑) พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.๒๕๔๖ (และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖ 

 

 

 

 

https://kusuantangburiram.go.th/







